
CÓMO SOLICITAR ADMISIÓN A CICLOS 
FORMATIVOS DE OFERTA COMPLETA 

EN MODALIDAD PRESENCIAL 
 

Tramitación telemática usando la clave iANDe, 
certificado digital y con cl@ve. 

 

Escribe en tu navegador: Secretaría virtual de los centros docentes.  
 

Selecciona Solicitudes.  

 

CLICA en la pestaña de Formación Profesional, baja hasta que encuentres 
la pestaña de OFERTA COMPLETA, la cual implica la realización de un curso 
completo de forma presencial.  

 

Elige admisión en ciclos formativos de grado Medio o Superior de 
formación profesional. Procedimiento Ordinario. 

 

Elige el modo de acceso. 

 

Elige la clave iANDe. Si estuviste matriculado/a previamente, accede a Pasen 
y podrás visualizar tu clave en el apartado Mensajes. Si no estuviste 
matriculado puedes solicitarla presencialmente en cualquier centro educativo. 

 

Rellena todos los campos obligatorios, no precisas desplazarte al centro. Si 
tu requisito de acceso es anterior al curso en 1989/1990, selecciona el curso 
89 90. No tienes que presentar documentación, salvo en el caso en el que 
el sistema no disponga de dichos documentos.  

 

Pulsa en siguiente, confirma los datos del solicitante y selección, 
entramos en la solicitud propiamente dicha.   



Cumplimentar con nuestros datos personales.   

 

Pica en siguiente, en esta pantalla figuran los datos académicos que el 
sistema posee de la persona solicitante, es ahora cuando debes valorar el 
requisito por el que optas al acceso y para ayudarte a ello te recomendamos 
consultar el portal de escolarización que ya te hemos indicado. 

 

Por otro lado, si el sistema no cuenta con nota media debes consignar una 
nota media que hayas estimado, más adelante el sistema la actualizará 
automáticamente. A continuación, se ofrece la posibilidad de presentar alguna 
otra titulación que pudieras poseer y el sistema no la hubiera registrado, bien 
por haberla conseguido con anterioridad al curso académico 2008/2009, bien 
por haber titulado fuera de Andalucía. 

 

Clicamos en siguiente. Puedes seleccionar hasta 10 ciclos formativos por 
orden de prioridad con el objetivo de aumentar las opciones de obtener plaza 
en alguno de ellos. Siempre debes solicitar varias opciones: 

● Un ciclo en varios centros.  
● O distintos ciclos que sean de tu interés. 

 

Señalamos el apartado de oferta parcial complementaria, para aumentar la 
posibilidad de cursar uno o varios módulos del ciclo formativo en caso de no 
obtener plaza en oferta completa, garantizando la permanencia en dicho ciclo 
el siguiente curso escolar. 

 

Prestamos nuestro consentimiento para consulta de nuestros datos de 
identidad, en caso contrario deberemos adjuntar DNI. 

 

Los tutores y tutoras legales de los menores de edad las marcarán o no la 
pestaña para la consulta de datos de identidad  

 

En el séptimo apartado hay que marcar las casillas correspondientes al 
perfil de la persona solicitante.  

 

Pulsa en siguiente. 



Subir los ficheros que acredite las circunstancias declaradas, pero solo si 
el sistema no cuenta con dicha información o no hemos prestado nuestro 
consentimiento.  

 

Marca siguiente. 

 

Una vez comprobados los datos de nuestra solicitud introducimos un número 
de móvil para que podamos recibir una clave de seis dígitos por vía 
mensaje de texto, con dicha clave firmamos nuestra solicitud.  

 

Descarga y guarda como justificante el documento que obtienes. 

 
NO ES NECESARIO PRESENTARSE EN EL CENTRO PERSONALMENTE, 
pero sí realizar el calendario de actuación que nombramos en las instrucciones 
de cumplimentación. 

 

Recuerda que no estás realizando la matrícula, solo estás solicitando 
admisión al ciclo formativo que deseas cursar. 

 

Es muy importante que una vez que consigues admisión, presentes la 
matrícula en función de dicho calendario. 

 

Puedes encontrar toda la información en el Portal de Formación Andaluza y 
Portal de Escolarización pestaña Formación Profesional. 

 

 

DETALLE IMPORTANTE SOBRE MODALIDAD DUAL 

Si solicitas ciclos formativos en la modalidad FP dual y consigues adjudicación, 
en el momento de la matrícula deberás aceptar las condiciones de participación 
en el proyecto de FP dual que te deben facilitar en el centro docente.  

 

 

 



 

 

DETALLES IMPORTANTES: 
Consulta el portal de escolarización. Busca el icono Requisitos y 
Cupo de acceso para los ciclos formativos de grado medio o 
superior, en función de la solicitud que tramitas. 

Pasamos a una pantalla en la que aparece un enlace al calendario 
y plazo de escolarización.  Selecciona el que necesites. Descarga 
el calendario de la escolarización de la oferta completa 
presencial de ciclos formativos de grado medio o superior. 
Este calendario es el que hay que tener en cuenta para poder 
consultar la relación provisional de solicitudes y tener la opción 
de alegar en plazo, en caso necesario. Así como presentar la 
matrícula en el momento adecuado. RECUERDA QUE este trámite 
solo sirve para solicitar admisión. Una vez conseguida la admisión 
deberás realizar tu matrícula. 

Retrocede a la pantalla anterior, baja al final de la misma hasta el 
apartado documentos relacionados.  En el PDF de FP Cupos de 
acceso y prioridades de completa presencial, semipresencial y a 
distancia de ciclos formativos de grado superior podrás obtener la 
información necesaria para que valores que requisito es por el que 
optas al acceso.  

Por otro lado, también puedes saber la nota de corte del curso 
anterior de la oferta por la que solicitas admisión. Esta nota es solo 
orientativa.  

Para conocer la nota de corte ve al Portal de Formación Profesional 
Andaluza. Pica en el menú lateral oferta de centros docentes 
sostenidos con fondos públicos para el procedimiento de admisión 
en ciclos formativos de grado medio y superior en oferta completa 
para el curso escolar correspondiente. Elige la oferta y clica en nota 
de corte. 

 

 


